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1. Datos del proveedor:

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR

Nombre / Razdn Social:

Direccion actual:

Departamento, Municipio:

Teléfonos Empresa

Nombre del Contacto

Teléfono Contacto

Régimen Tributario

Dias Crédito:

Monto de Crédito:

*Presentar RTU Actualizado

Linea de Productos:

Comentarios:

Nombre Proveedor:

Firma Proveedor:

El proveedor asegura que los datos consignados son ciertos y veridicos, seglin consta los registros comerciales de autorizacién de la sociedad mercantil.

Firma Grupo GM:

Elaborado: Revisado:
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Autorizado:
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2. Formato de evaluacion y Seleccion de proveedores:
FORMATO DE EVALUACION Y SELECCICN DE PROVEEDCRES
Mombre del Proveedar: Fecha de Evaluacion;
Productao: Area de cobertura;
oWl
E ESCALA 1a15=HN0 CONFIABLE HO
E CRITERIOS DE 15 A 30 CONDICIONADD PUNTAJE| COMNFIABLE |CONDICIONADO COMNFIABLE
i DE 30 A 50 CONFIABLE
I
20 (030 (v4n |50 (wEn (w78 (aEn (098 (810
Experiencia
2 |Disponibilidad
‘,5,.," Calidad
w |Garantia
i |Presentacion del Producto
TOTAL
ESCALA 1a15=N0OCONFIABLE
DE 15 A 30 CONDICIONADC
DE 30 A50 CONFIABLE
o Infraestructura
2 Asistencia Técnica
E Sistema de seguridad
TOTAL
ESCALA 1a315=N0OCONFIABLE
DE 15 A 30 CONDICIONADC
DE 30 AS0 CONFIABLE
Senvicio al cliente
@ |Comunicacidn con el cliente
£ |Planificiacidn
E |Opcidn de Crédito
[=] .
& |Precio

TOTAL

OBSERVACIONES.
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3. Criterios de evaluacion:

CRITERIOS DE EVALUACION:

Experiencia: Reqgistro en afios en expender los productos y record de suministro. Segin afios en el mercado 0 - 10 afios

Disponibilidad: |Disposicion del producto en su almacen y entrega inmediata ( & a 10) si es intermediario (1 a 5)

Calidad: Verificar si posee y elabora certificados de calidad de los productos que fabrica o distribuye (Depende certificado
1-10)

Garantia: Garantia que ofrece en meses, afios (depende del producto 1— 10)

Presentacicn

Verificar el embalaje y empagque del producto que facilite y asequre su transporte {1 - 10)

Producto

Infraestructura:|Evaluar su infraestructura y red de distribucidn, considerando distancias ( 1 -10)

?:::;:F'a Evaluar las caracteristicas del personal, su honorabilidad y experiencia para asistencias técnica (1 - 10)
Sistema de Verificar si tiene o posee sistema de salud y seguridad industrial { 1-10

Seguridad P yseg (1-10)

Servicio al - .

cliente: Que soporte técnico ofrece en oficinas o en campo, (depende del producto 1 - 10)

Comunicacién:

Se comunica constantemente con el cliente (depende del producto 1 - 10)

Planificiacidn: |Puede planificar 1as entregas de acuerdo a nuestro planes de trabajo (depende del producto 1 - 10)
Opcidn de Que opciones de crédito puede ofrecer (De 0-15 dias 3 punios, de 15-30 dias & puntos, de 30 dias en adelante 10
Crédito: puntos)
Precic: Comparar los precios con relacién a otros proveedores del mismo producto. (1 - 10)
Elaborado: Revisado: Autorizado:

J.A.

E.H. R.Z.
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El formato autorizado para la generacién de Solicitudes de Compra, se elabora de forma digital.

genera, al momento de crear la Solicitud de compra en el sistema SAP Business One.

El formato se

Lineas Terrestres Solicitud de Compra "*=" DRan
"y Hora , 10:08AM
Lwﬂk&uatemaltecas, S.A. l31°5 L_/
ENVIAR A
JB Articulo Descripcion Canticad Precio To!al]
& G } 1 CARO00T2 COPA DE LLAVE 3 0.0000 200
000
Fecha de entrega 23/03/2013 [
1 Descuento Q.00
Comentarios
Total aTZam
PARA EL BUS NO. 72 I
Elaborado: Revisado: Autorizado:
J.A. E.H. R.Z.
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Detalle de lo contenido el formato de la solicitud de Compra:

vk wN e

Nombre de la empresa que se Solicitud de la orden de compra.

Numero correlativo de la Solicitud de compra, este correlativo no se repite.

Fecha que fue emitida la Solicitud de compra.
Hora que fue emitida la orden de compra.

Detalle de los articulos que estdn asignados a la Solicitud de compra:

5.1 Numeral.

5.2 Articulo.

5.3  Descripcidn.

5.4 Cantidad.

Fecha de entrega de los bienes o servicios.
Comentarios, sobre asignacion de gasto.

Elaborado:

Revisado:
J.A. E.H.

Autorizado:
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generar, al momento de crear la orden de compra en el sistema SAP Business One.

seex | ITEGUA ***+ Order;c;:lse Compra :“” l
4 ofa 2oLl
1 %,_J im‘r:
Para

COMPANA PUNTO DIGITAL, S.A ENVIARA

Q- 5 J I.':CaﬁelO-ﬂZomiI

El formato autorizado para la generacion de 6rdenes de compra, se elabora de forma digital.

El formato se

140172015

203PM |
55711187 LJ

‘Amor. Sesgio Cateera
D- -; -.'.-,_ 3

15 Gl 1040 Zona 1 Telifono: 23209500

|s) /Articuto | || Deseripeion| Cantiasa | | Precio! Toui|
1 E ) TINTACANON G141 COLOR 1 %2000 16000
2 ECOMNMS TINTA CANON PS-140 NEGSO 2 16,0000 M0
Qe
Fecha de entrega 12/0112015
) Compeador: Compras - Sergio Catessa
Condiciones pago: P - Provesdor 30 Dias Descuento «“»
u PARA LA AGNCIA PREDIO LLAVA Basado en Soicitud de compra 2207 Volat .
ll' <._:.-J i
Pigisa 1 1

Impreso por SAP Business One ‘

Elaborado: Revisado:
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J.A.

Autorizado:
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Detalle de lo contenido el formato de la Orden de Compra:

No vk wbhe

10.
11.
12.
13.
14.

Nombre de la empresa que se generd la orden de compra.
Numero correlativo de la orden de compra, este correlativo no se repite.
Numero de Identificacidn Tributaria, NIT, de la empresa que se genero la orden de compra.
Fecha que fue emitida la orden de compra.
Hora que fue emitida la orden de compra.
Nombre del proveedor que se le asignd la compra.
Detalle de los articulos que estan asignados a la orden de compra:
7.1 Numeral.
7.2 Articulo.
7.3 Descripcion.
7.4 Cantidad.
7.5 Unidad de medida.
7.6 Precio Unitario.
7.7 Total.
Monto total de la orden de compra.
Fecha de entrega de los bienes o servicios.
Condiciones de pago (dias de crédito concedidos por el proveedor).
Comentarios descritos en la “Solicitud de compra”.
Direccion de envié de los articulos.
Nombre de la persona que genera la orden de compra.
Numero de paginas, datos generados por el sistema SAP Business One.

Elaborado: Revisado: Autorizado:

J.A. E.H. R.Z.
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El formato autorizado para la Recepcion de Mercaderia, se elabora de forma digital.
momento de crear la Recepcion de Mercaderia en el sistema SAP Business One.

El formato se genera al

Recepcion de Mercaderia "*=" ITINTS
~ 12158 Hoa | »2 11:024M
1 s
= NIT: 3715405
3
Para
MANGUERAS Y CONEXIONES SAN ANTONIO, SA )} ENVIARA
«§
w 15 Calie 10-40 Zona 1
| = Adicuto! Descripcion Cantasa UM Precio Totall
) . rrecoers WANGUERA DE COUPRESOR ETALC PASAVARC POC s
Fecha de entrega 23022013}
(i
Comprador: Compeas - N/ e
~ i Condiciores pago: P - Proveedor 30 Dias
U PARA EL BUS NO. 33/ SOLICITO HUGO MOLINA
Autor: Juan Caros Rodrigue ‘i@ Pigna 1 1
Ty Impreso por SAP Busmness Ont b ™
. 11
15 Calie 10-4) Zona 1 Teléfono: 23285200 "L
Elaborado: Revisado: Autorizado:
J.A. E.H. R.Z.
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Detalle de lo contenido el formato de Recepcidon de Mercaderia:

1. Numero correlativo de la Recepcion de Mercaderia, este correlativo no se repite.
2.  Fechay hora que fue emitida la Recepcidon de Mercaderia.
3.  Numero de Identificacién Tributaria, NIT, de la empresa que se genero la orden de compra.
4. Nombre del proveedor que se le asigné la compra.
5. Detalle de los articulos que estan asignados a la orden de compra:
5.1 Numeral.
5.2 Articulo.
5.3  Descripcidn.
5.4 Cantidad.
6. Fecha de entrega de los bienes o servicios.
7. Condiciones de pago (dias de crédito concedidos por el proveedor).
8. Comentarios descritos en la “Solicitud de compra”.
9. Direccidon de envié de los articulos.
10. Nombre de la persona que genera la orden de compra.
11. Numero de paginas, datos generados por el sistema SAP Business One.
Elaborado: Revisado: Autorizado:

J.A. E.H. R.Z.
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El formato autorizado para la Contraseiia de pago, se elabora de forma digital. El formato se genera al momento
de crear la Recepcion de Factura de Proveedor en el sistema SAP Business One.

Lineas Terrestres Guatemaltecas, S.A., ]‘
l ik )

15 Calle 10-40 Zona 1

23269500
info@litegua.com
CONTRASENA DE PAGO
DIA MES ANO
e Febeero 2015 No 7483 2
Empresa que soliata: DIPRCLIV, S. A
Recibimos de:
FECHA DOC. SERIE + NO. DOC.
068/02/2015 D - 231426 VALOR
429.57
FECHA DE PAGO DA | mes | ARO
23 |Msrzo| 2015 —
Recibido por: ——
: Z/ A ) NOTA IMPORTANTE
= RECEPCION DE DOCUMENTOS CRIGINALES
Elaborado: Revisado: Autorizado:

J.A.

E.H. R.Z.
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Detalle de lo contenido el formato de Recepcidon de Mercaderia:

No vk wbhe

Nombre de la empresa que se asigno el articulo o servicio.

Numero correlativo de la Contrasena de Pago, este correlativo no se repite.

Nombre del proveedor.

Fecha del documento

Numero de serie del documento.

Fecha aproximada de pago.

Firma y sello de la persona que recibe y opera la factura.

Elaborado:

J.A.

Revisado:
E.H.

Autorizado:
R.Z.
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El formato autorizado para Acuerdos Globales, se elabora de forma digital.
realizar la autorizacion del acuerdo en el sistema SAP Business One.

Rk LlTEGUA hhkkk

Tipo Especifico

oo 16/01/2015 Fechade
SEGUROS FLOTA LITEGUA 2015 CONTRA TODO RIESGO Y TERCEROS

El formato se genera al momento de

| Acuerdo global

odenego PLOOD133

10 SEGUROS UNIVERSALES,
Autorizado
31/07/2015

adefin

Importe plandficado (MU Importe planficado (HE) Cescuento de Inea Cantidad acumulada (ML) Canbdad acumulada (ME) Irmporte pendiente (ML) Importe pendente (ME)
QT2 %00.000.00 oo Qrzac QTZ 900,000.00
Pagima:lfl Impreso porUsdd Impreso ek10:47.  20/febrero/2015
Elaborado: Revisado: Autorizado:

J.A. E.H.

R.Z.
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st LITEGUA **+*

&)

Numenro de 2 1
i pe Espeaitco
(.,.. )

; chadeinos  16/01/2015
( 3! ’ cscpoin  SEGURDS FLOTA
L

| Acuerdo global
Cadige desodo denepe PLOOOIR3
Nomseede scs Ceney SEGUROS UNIVERSALES,
Avtorzado k.!j )
Ol Fechs de ! 31/07/2015
umxscoomurow RIESGO vrsmE o )

f-vabpv&u. () Imports phnficada PT) Dwarusets de frea Cantidad acormudacis (M2) Cantidad scumedada (V) Lrparts penderss (M1) Imparts pendients (V)

8
(d QT 900.000.00 0.00 Qrzom

QT %00.000.00

Detalle de lo contenido el formato de Recepcién de Mercaderia:

O NO U A WNRE

Nombre de la empresa que realizo el Acuerdo Global.
Numero correlativo del Acuerdo Global.

Fecha de inicio del Acuerdo Global.

Descripcion breve del Acuerdo Global.

Status, este deberd ser siempre <autorizado>, para que tener validez el Acuerdo Global

Fecha de culminacidn del Acuerdo Global.

Nombre del proveedor o persona, con la que efectta el acuerdo global.

Cajon de descripcion del Acuerdo Global:
8.1 Importe Planificado (ML).

8.2 Descuento de Linea.

8.3 Cantidad Acumulada (ML).

8.4 Importe Pendiente (ML).

Elaborado:

Revisado:

J.A. E.H.

Autorizado:
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Constancia de Aceptacion

Yo ., Que me identifico con el
numero de DPI , en representacion legal de la
empresa ,

hago constar que he recibido, leido, comprendido y aceptado los principios y normas de
ética contenidas en la normativa de conducta, establecidas por Grupo GM. Me
comprometo a conducir mis actos con apego a dicho documento y a cumplir cada una
de las negociaciones comerciales, a fin de preservar la confianza entre las dos partes.

Comprendo que la firma de la presente carta de compromiso no constituye ni debe
interpretarse como un contrato por tiempo definido, ni garantiza la confinuidad de la
relacion comercial.

Leida la presente carta de compromiso y entiendo su contenido y alcance, se firma
en , el dia mes ano

De conformidad firmo y sello la presente.

Firma del Representante Legal Sello de la empresa

Elaborado: Revisado: Autorizado:
J.A. E.H. R.Z.
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