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Por medio del presente documento se autoriza el Proceso de Fondos Monetarios y Caja

Chica, compuesto de lo siguiente:

1. Manuales de Operacion:

1.1 GMMOP-019 Ingreso liquidacién de Fondo Monetario al Sistema Plataforma

Corporativa.

1.2 GMMOP-020 Ingreso al sistema SAP, Liquidacion Fondo Monetario.
1.3 GMMOP-021 Ingreso al sistema SAP, Factura Especial.

Elaborado:

J.A.

Revisado: Autorizado:
E.H.

R.Z.
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Todas las personas que tengan asignados Fondos de Caja Chica, designados para gastos de las empresas LITEGUA y
CODICO, deberan efectuar la operacidn de liquidacion de gastos en el SISTEMA PLATAFORMA CORPORATIVA.

Proceso de Ingreso de liquidacion de gastos de Caja Chica al Sistema Plataforma Corporativa:

1. Ingresar al navegador dando [doble clic] sobre el icono@, luego colocar en la <barra de direcciones>®, la
siguiente direccidn electrénica: http://apps.litegua.com:8080/PlataformaCorporativa/more-login.html

"D Legin

ota

2. Se desplegara la pantalla de ingreso al Sistema Plataforma Corporativa.

B Dvog= -
L T R

M Plataforma
Corporativa

Iniciar Sesidn

3. Ingresar <Usuario>@ y <Password> @ luego dar [un clic] en el botdn <Ingresar>@

Bl Plataforma
(Ofo]folo] =1I\!

Iniciar Sesidn



http://apps.litegua.com:8080/PlataformaCorporativa/more-login.html
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4. Se desplegara la pantalla de inicio del Sistema Plataforma Corporativa, elegir la opcién <SAP> dandole [un cI|c]

'DPlaufomvaCorpomwa x ¥ ¥
“~ = C f [ apps.litegua.com:8080/PlataformaCorporativa/index.html <

M Plataforma Corporativa ici je.  Encomiendas  Venias  Alquieres  Bodega  Flota Repollmi:c‘.SAP

B & & mus ’\_'L.o'

Search here m $322, 12 March 19, 2015
. - arc

Inicio >

Este espacio esta dedicado a anuncios imp
a la vista de todos. Como por ejemplo el boletin.

a nivel corperativo y estaran

Maban da Tubavan wamasval

5. Se desplegara la pantalla <Interfaces SAP>, bajo el menu <Transacciones> seleccionar la opciéon <Caja Chica>,

dandole [un clic]. TR T —

« CnH uaws.lﬂegwwmk"u DlatalommaComoratira/sap i

W Plataforma Corporativa = Ince Focursos Yumanos i

Regorte Deposio
Foporte Cya Checa

6. Se desplegara la pantalla <Registros de Caja Chica>

I8 Roglstro Dae Qastos Caja Chica J

143 Pagat Do Cunton

Provesdor CAATHCA TS CALE \ 4 Homere Proveedor CAJA CHITA 12 CALLE

o Facus N Ve Hovore P Hambos ¥ saras

Sea Pacton - P Fatsn Mimeen ¥ sutus

Pacha oo Foaa Fwtin Fan Farw

Codgo Currgrater ;2 Maredn AT Cuvaann v

Drawss PLATAFCAMA O SERVICIOS Agerca Pragia Liama

Ubeaim v Marransez T ot iowmeta Fuiran v|
grmen Datalle Comgims

Codge Ao SEN 0000048 Coteniion Ao Oeanrigobn

Pece Lneans s Untacn Carnaa Acds Caniaaa

Mo Teesd ol
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7. Seleccionar la agencia o 4rea que se realizara la liquidacion de gastos de Caja Chica, en la casilla <Proveedor>, para
lo cual habrd que dar [un clic] sobre el tridngulo invertido@, luego elegir la opcidn que se requiere@.

:= Registro/De Gastos|Caja|Chica := Registro/De Gastos CajalChica

(@ Registro De Gastos [@ Regislfo De Gastos
Proveedor I CAJACHICA 1S CALLE Proveedor CAJA CHICA ANTIGUA v I Noml
-| CAJACHICA15CALLE -
: 5 CAJA CHICA PUERTO BARRIOS
F Nit Factura Noml
e | Nt Factura CAJA CHICARIO DULCE
| CAJACHICAMORALES
Serie Factura [ Serle Factura Serie Factura CAJA CHICASANTO TOMAS e Nurmi
CAJACHICAVALLE DORADO 4
CAJA CHICALOS AMATES )
Fecha Factura [ Fecha Factura Fecha Factura CAJA CHICA MAYUELAS \ Face
CAJACHICAANTIGUA |
: CAJA CHICA GUALAN
i Codigo Comprad M
Codigo Comprader |22 | O SOMBERE CAJA CHICAEL RANCHO o
| CAIACHICAZONAR =

8. Luego habra que seleccionar si el documento que se ingresara, es una recibo o una factura, este paso se realizara
dando un clic sobre el tridngulo inverso ubicado en la casilla <Tipo de Producto>@, luego se deberd elegir la
opcion requerida@.

Tipo Decumento | Factura Tipo Cocumento ‘ | Factura

N Eaciura

9. Si el documento que se ingresara es una factura, ingresar la siguiente informacién: el nimero de NIT del
proveedor en <Nit Factura>®, el nombre impreso del proveedor en <Nombre Factura>@, la serie de la factura
en <Serie Factura>®, el numero correlativo de la factura en <Numero Factura>@, la fecha de la factura en
<Fecha Factura>®.

:= Registro De Gastos/Caja Chica

Si la factura fuera electrdnica se debera ingresar <FACE>@.

(@ Registro De Gastos ‘
Proveedor l CAJA CHICA ANT IGUAAA N Nombre Proveedor I CAJA CHICA ANTIGUA
Nit Factura Nombre Factura
Serie Factura Numero Factura
Fecha Factura Face
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10. Las casillas <Cddigo Comprador>, <Moneda>, <Empresa>, <Agencia>, <Usuario> deberan dejarse intactos.
11. Se deberd ingresar el <Ingreso Detalle de Compras>, colocar la informacién de las casillas <Descripcién Articulo>,
<Precio Unitario> y <Cantidad Articulo>. Luego habrd que dar [un clic] en el botdn <Agregar>.

Ingreso Detalle Compras

4—
Cot | SER0000D48 | Descripcion Maceta Plastica 4
Articulo Articuto . T

e y
Erecio 2 ] Cantidad [ 1 =) I
Unitario = Asticuto

12. Automadticamente se desplazaran los datos a la seccién <Detalle Compras>, si los datos son correctos, se deberd
colocar en la casilla <Comentarios> el uso que se le dard al articulo adquirido@. Si el articulo que se adquirié no
estd contenido dentro los gastos de la agencia, debera anotarse quien autorizo el gasto. Si los datos del
producto adquirido son incorrectos, dar un clic en el botén <Borrar> @ y repetir el paso 11.

Q. Detalle Compras

No. Codigo Articulo Descripcion Cantidad Preclo Unitario Total
1 SER000D048 Maceta Plastica 1 15 15
7
Maceta para uso en sala de Ventas, Aut./Gerencia. 1
Comentarios
Monto Total

15

13. Si los datos que se ingresaron son los correctos, dar [un clic], en el botdn [Guardar Gasto]. Luego de este paso no
se podran modificar los gastos.

Monto Total

15|

= Guardar Gasto
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Para realizar el ingreso al sistema SAP Business One de alguna liquidacion de gastos de Fondo Monetario, sera
necesario previo ingresar los datos de la liquidacion de gastos en el sistema Plataforma Corporativa, segin se
describe en el manual GMMOP-019.

1. Lineamientos de Gastos por medio de Fondo Monetario:

a. Se prohibe realizar gastos mayores a Q500.00. Los gastos que sobre pasen este monto deberdn
realizarse por medio del proceso de Compras GMPRC-002.

b. Toda factura de Gasto deberd contener en la parte de atras el nombre y firma de la persona que realiza el
gasto.

c. Se prohibe realizar gastos recurrentes, mayores a Q50.00. Todo gasto recurrente, debera ser solicitado
para tramite de cheque al departamento Financiero.

d. Todos los gastos solicitados por la alta direccion de la empresa, deberdn majarse en una liquidacion
diferente cargados a la cuenta Dietas.

Operacidn de liquidacidn de gastos de Fondo Monetario:

1. Ingresar al sistema SAP BUSINESS ONE, dando [doble clic] en el icono <SAP Business One>

3. Aparecerd la pantalla de <seleccién de sociedad>, donde se debera elegir la empresa a la cual se debe generar
la operacién de gastos de Fondo Monetario. Dar [doble clic] sobre la sociedad que se necesita seleccionar.

| Seleccionar sociedad (—I=]
1D de usuarna Clave de sccess  |*=== abiez Uswanc
Secvidor actunl MISZQL 2008 v SERVERSAP w
Base de datos SEO_CODICO
Sodedsdes OL en servidor actusl
Nombre de s 30, a Nombre bese d... | Locatzacdn Versdn [ Theeve 1L
- ORUEBASILITES PRUEBAS2 Tustemals SO005% [ Zchoeizar ]

=T PRUEBASAPINFG PRUERAS_SAP_IN Guatemals » Euscar por:
CONSTRUCTORA COf 58O_CODICO Guataenala ] (=) Ngembre de b sox
Uneas Terrewtres Guate 500 _LITEGUA Guatesala 00059 () Nombre de ja Bar
OFEC Computadarse  SDODemoGT Guateccala 200069

SERSPRUEBASCODIC SBO_CODICO_PR Guaterals i saiias
TETTPRUEBASUTEGL SBO_LITEGUA_PR Guatesala o
5

L o= | [ Cancelar |
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4. Digitar el “ID Usuario” y “contrasefia” luego dar [un clic] en [OK] o presionar [Enter].

:
L

1D de ususric | | Clave de scewso |’;" l Cambilar usuario

[ 1nigtar sesidn con el usuario de dominic actual

Sarvidor actual [MusQL 2008 v|[sErvERSAR -l

Base e dutos [SBo_copico |

Sodiedades GL en servidor actual

| Nombre de le so... a bra base d... | L | 5 an | Nuave -
| *** " PRUEBASILITEG PRUEBAS? Ul i 900059 = RSt

| %% * ¥ PRUEBASCODIC SBO_CODICO_PR 7+ -hamnts 900059

| ****PRUEBASUITEGL SBO_LITEGUA_PR Guatemala 500059 |

| ***PRUEBASAPINFO PRUEBAS_SAP_IN Guatemala 00059 Buscar por:
CONSTRUCTORA COI SBO_CODICO  Guatemala 200059 @) Nombre de In 5o

[Lineas Terrest
lorc ady .
i &

[ ox

ate SBO_LITEGUA  Guatemals FOODEF O Nombre du Js Be
SRODeMGGT Guatemala BODOGEY | |

Cancular

5. Aparecerd el siguiente mensaje, se deberd presionar 13 veces [enter] para continuar.

Wesessens

Moduls <Bliz vill expirs on <X0150220x, Make sure to renew your licznse untill this date @

[

6. Aparecerd la siguiente pantalla, donde se debera verificar que la empresa que seleccionamos, para realizar el
ingreso de gastos de Fondo Monetario, sea la correcta.

I Archivo Editar Visualizar Datos Ira Modulos Hse

e B XR[FE = @A 4L H

CONSTRUCTORA CODICO, S.A.
Nombre Usuario

_[ Modulos Menu de usuario ; ] [
E‘E] Gestion

@J Finanzas
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7. Seleccionar el modulo <Compras — Proveedor > dando solamente [un [clic], (tomar en cuenta que si se da
[doble clic], se abrira cualquier modulo, no precisamente el que necesitamos utilizar).

Archivo Editar Visualizar Datos Ira Modulos

cEexRPFPEREEBEPLT H

e e [ =

CONSTRUCTORA CODICO, S.A.
Nombre Usuario

J Modulos Mani de usuario ]
E}5 Gestién

(® Finanzas
Oportunidades de Ventas

Ventas - Clientes

Socios de Negocios
Gestién de Bancos

=
&
= Compras - Proveedores
&3
EFe]

e ey S A%

8. Seleccionar el modulo <Factura de Proveedores > dando [un clic] sobre él.

Mddulos Menii de usuario

& Compras - Proveedores

1 Acuerdo global de compras
Solidtud de compra

Oferta de compra

Orden de compra

Entrada de Compras

Devoludén de Compra

Solicitud de anticipo de proveedor

Factura anticipo de proveedores 5 ,J

Factura de proveedores

1 giEls B @R CE R EE

Nota de débito de proveedores

1

CRA T P

9. Aparecerad la plantilla <Factura de Proveedores>, donde automaticamente el cursor se posicionara en la casilla

<proveedor>.

{afactusa de provesdores:
Provesdor 1 n Cortow v M
Moo Estado Abacty
Pursore de cortachs et Facha de corteblascdn
Moz S retacenca © Facha de vencimecto
Morwde e v Foche dv ducvrserte
| Cortaride [ Logmea 1 Frangs T Anezn

I Cioe de sticvlolsr At v Teoo de reswran 30 resuran '~

Facha de Docuverts

Tends

et Doctis LibelV Vgwne
Mumera bolta Bscancion VA

Teo de Docurerte FACTLRA
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10. Si la plantilla <Campos definidos por Usuario> no aparece, se deberd ir al menu principal y dar [un clic] sobre

la opcién <Visua|izar>@, se desplegara un menu del cual serd necesario habilitar la opcién <Campos
Definidos por el Usuario>®.

Archivo Editar Visualiza

Datos Ira Modulos H

[ Archivo Editar Visualzar Datos Ira Modulos Herramientas Ventana Ayuda

Nombre

[
Persona de contacto |
Niimero de referenciad |

[Moneda local |

D E -“ampos definidos por el usuario Ctrl+Shift+U 3
=l l ~ /a . .
o B X ema Ctrl+Shift+1
T Jkad B
EFactura de émveeé ? \ - g o L
= — Visualiza®&n deXesponsables de picking »
Provesdor g L 27k
Visualizacion de indicador 4
| Nombre
v|® Persona de contacto Restablecer ancho de columna
| Nimero de referencia Encajar ancho columna
[Moneda Jocal
Leyenda Ctrl+L
Valores traducidos

11. Luego de la interface del sistema Plataforma Corporativa al sistema SAP Business One, la informacién de la

liguidacion de Fondo Monetario, se mostrara como un proveedor, por lo que serd necesario elegirlo en la

opcién <Proveedor>, sobre el circulo blanco con franjas azules dar [un cIic]@, se desplegara la pantalla <Lista
de Socios de Negocios> dar [doble clic] sobre la columna <Nombre de Socio de Negocios>@, luego ingresar
algun texto relacionado con la Fondo Monetario que se ingresara y elegir la opcién buscada, dando [doble clic]

Proveedor |
Nombre

Persona de contacto
Nimero da referencia d
|Moneda local v|

202 PLOOD1E7
1211 PLOOO015S
221 PLO020S
220 PLOOD20Y
218 PLO0O202
227 PLOO0211
213 PLOOD1S7
216 PLOC0200
225 PLOOD209
231 PLOOO21S
212 PLO001SS
217 PLOOD201

A M AAMY

e de 2000 de negocios
CAJA CHICA 15 CALLE

CAJA CHICA CENTRA NORTE

CAJA CHICA COATEPEQUE

CAJA CHICA COMPRAS

CAJA CHICA EL RANCHO

CAJA CHICA ENTRE RIOS

CAJA CHICA ESCUINTLA

CAJA CHICA GERENCIA OPERACIONES
CAJA CHICA GUALAN

CAJA CHICA HUEHUETENANGO

FAYVA FUT/AA NNIDINIAA
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12. Luego habra que dar [un clic] el botén <Copiar de> se desplegara un menu del cual se debe elegir la opcion

<Pedido> dando [un clic].
Importe ap| Oferta de compra, ,‘ -
Saldo pend| pedides CLC
Pedide de entrada &) mercancias

Precio de entreca
Copiar de .I Copara

13. Se desplegara la pantalla <Lista de Pedidos>, donde se elegira la factura que se esta operando fisicamente,
dando sobre el <nimero de documento> [doble clic].

Archavo  Edtar Yiwakzar Dator re Médukn  Herramwentas  Ventana  Ayude

~ »\ ) P — AR > > . « AR . " s
RSeRFBREAME Hiwe +nyvyH DEHawam L6 BEEE S @
Towar
L Fache Provesder Comvantares Focha d¢ vercmars Numars dacuren ..
7 O wmas CAIA OMOCA ARUIDICO  RTU del sdior Jowk Lacos Guers Jordsn, pecs trkmite de traepaeo de s cuates 00N0as otk gl
070Ky OUDI0E CAIA OWCA ARIDICO  Digencies OGT 403018 —
& ot owoios CAIA OMOCA ARUDICO  Racarps de Yanusteno cosrmpordents B mas de macs, Arcona Maroguin qayIos
IR s CAIA OGCTA ARIDICO  Pago de pargued digencal reacones o= o Ragetro Meccent] de Ltsgus O/ 4 nn
S B4 s CAJA OOCA ARIDICO Digencam Muncruldad Rodue 0oyxs 3
9 Boe oS CAJA OGCA AMUDICO  sgunde swrestrs Rodis bus &4 O 29780¢ WaNoes 435160
0 8409 R0 CAJA ORCA 2AUDICO  Pago de solctud thuls Inverscnm Turatcs OM 008 S
2 0400 30 CALA OMICA ARIDICO  Dilgencies Muncipuidad Azdue oy nna
1 s s CAJA ORCA ANIDICO  Digencien Muncoakdad Redae oy e
11 643 100 CAIA O0OCA AMIDICO  Pargue y comprs de formularcs OOT a0 sy
4 B0 Oy ms CAlA OaCa AWIDICO  Digescas OOT 06\ 2008 -

14. se desplegara la pantalla <Arrastrar Asistente de Documentos>, en la cual habrd que dar un clic en el botdn
<Finalizar>.

Fila de tion de camhbio pare nrecios

€ Utfzar o tipo de cambio del spunts del decumento base
O Utiger tipo cambio de doc,y spunts da doc base
(%) Utiizer tpo de cambio sctusl desde s tabla “Tipo de cambio®

2) Arvastrar tgdos bos datos (uustus v retenoidn da inipyast
) Cenfgurar

[_gn¢my ] . Al Eaiaar

15. Automaticamente se cargara la plantilla <Factura de Proveedores>®, en la cual habrd que ingresar la <Fecha
de Contabilizaciédn>y la <Fecha del documento>®.

Ne  [Central (3432
Estado Abierto
Fecha de contabilzacién |
Fecha de vencimiento

Fecha del documento |




Operacién de Gastos de Fondo Monetario al Sistema SAP

@D Business One GMMOP-020

e Todos los Departamentos V01-21/03/2015

'GM

GRUPO GM Pagina6/8

16. En la casilla <Serie del Documento>, se debe ingresar el nimero de seria de la factura que se esta operando.
' ll"l »| General "'I v .E.l

Serie del Documento B-1

NIT 3225523-3
Nombre CAJA CHICA JURIDICO

Fechs de Documents 20/03/2015
Tends

17. Borrar los datos que aparecen en la casilla

<NOMBRE>, luego sera necesario ingresar el nombre del
proveedor.

4] v] ¥ Genern v X
Serie del Cocumento g1

NIT 1224523-3

Nombee MULTIORGANIH

Fechs de Documents 20/03/2015
Tanda

18. Elegir la factura es sujeta o exenta a impuesto. En la casilla < IVA > en la flecha amarilla presionarla dandole
[un clic] se desplegara un menu.
a. Siesfactura se elegira la opcion <IVA>

b. Siesrecibo <Exento>

| Lista de Indicadores de VA (=] 3
Buscar
# Cddgo A Nombra Tarfa
1 Be Exento {
2 VA Impuesto .u-'-v/ T

19. En la casilla <Cuenta mayor> se seleccionara a cual pertenece el gasto, esta accion se realizara dando [doble
clic], se desplegara un circulo blanco con franjas azules, al cual habra que dar [un clic]

Clase de articulefser  'Articulo v Clase de aticulcfeer  Articulo v
# |Cantdsd | Cuents de mayer DeptofAg ¢ Cantdad | Cuenta de mayor DoptofAgerca | Dezcrip
1 1 l 4; s

| Difgenc
2

2

[
l
|
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20. Se desplegara la pantalla <Lista de Cuentas>, de la cual se debera elegir la que se necesita, dando [doble clic].

Lista de Cuentas
Buscar GPS
2 NOmsro de cuenta Nombre de cusnta
1182 510505005-00-02-00 GPS, GRUAS Y PAR/ =
113 120601001+00-02-00 HERRAMIENTAS DE TAL
207 610304008-00-02-00 HONORARIOS v
185 610102002-00-02-00 HONORARIOS PERSONAL OUTL JURCING
212 610304013-00-02-00 1DP SOBRE COMBUSTIBLES ADMON.
125 210101102-00-02-00 IMPORTACIONES POR LIQUIDAR
1M oA LMY IMDHIECTN NIRECTN

21. Luego habra que elegir, el departamento o agencia al cual sera cargado el costo del gasto realizado; para ello
habra que dar [doble clic] en la casilla <Depto/Agencia>®, donde se desplegara la un circulo blanco con
franjas azules al cual habra que dar [un cIic]@.

Contenido I Logistica ] Fina Contenido [ Logitica }' Finanzas
Clase de articulofser  [Articulo ] Clase de articulcfser  Artizulo |
# | Cantidad Cuenta de mayor Depto/Agencia Descripci ¢ Cantdad | Cuenta de mayor DoptofAgercia | Descripcidn del articulo
1 1 |Recarga ¢ 1 1|5 510508005-00-02-00  — 2B

2 2

22. Se desplegara un listado, del cual habra que elegir el departamento o area que sera asignado el gasto,
normalmente sera asignado al mismo que corresponde al Fondo Monetario, esta accion se realizara dando
[doble clic] sobre la opcidn elegida.

Lista de normas de reparto
Buscar

Norma de reparto  Nombre de norma de reparto -
0107 JURIDICO -
0501 ADMON. FLOT

0013 ANTIGUA

0202 AUDITORIA

0401 BODEGAS

0025 CADENAS

0024 CENTRA NORTE

0017 CENTRAL LLAMA

Lt fAsTEDEMANIE |

23. Verificar que los datos cargados a la plantilla, sean correctos; si todo esta bien, presionar el botén <Crear>
dando [un clic] sobre él.

(3 "lCrear I l Cancelar

24. Se desplegara el mensaje de alerta <Este documento no puede modificarse tras la creacion. éContinuar?>; si
todo es correcto, dar [un clic] sobre el botdn <Si>, en el caso que los datos no sean correctos, dar [un clic]
sobre el botdn [No] y luego sobre el botdn <Cancelar>.
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| Factura de proveedores [x]

Este documento no puede modificarse tras la creacidn, {Continuar? ?)

25. Desplegara el mensaje de confirmacién, corroborando que el ingreso fue operado.

L Crear II Cancelar ]

Cédigo de deudor/acreedor (15 Characters)
I"i Operacin finakzada con édo [Mensaje 200-48] Avida

26. Fin del proceso.
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Para realizar el ingreso al sistema SAP Business One de alguna liquidacion de gastos de caja chica, sera necesario
previo ingresar los datos de la liquidacion de gastos en el sistema Plataforma Corporativa, segln se describe en el
manual GMMOP-019. Todos los recibos que no sean exentos de impuesto, se les realizar Factura Especial.

1. Lineamientos de Gastos por fondo de Caja Chica, por medio de recibo:
a. Se prohibe realizar gastos mayores a Q50.00, por medio de recibo comun.
b. Los recibos de entidades no lucrativas o auténomas, no se les debe generar Factura Especial.
c. LaFactura Especial, deberd elaborarse antes de iniciar el ingreso al sistema SAP Business One.

Operacion de liquidacidn de gastos de Caja Chica:

1. Ingresar al sistema SAP BUSINESS ONE, dando [doble clic] en el icono <SAP Business One>

-

w Business
One

10 de usuaco — J
Clrve de scveso ‘=

1 Inger sandn con cuerta de Windawn

3. Aparecerd la pantalla de <seleccién de sociedad>, donde se debera elegir la empresa a la cual se debe generar

la operacién de gastos de Caja Chica. Dar [doble clic] sobre la sociedad que se necesita seleccionar.

cionar sociedad. I
1D de usuario | | Clave de acceso  [*==* Camblar usuario
[T 1nigiar sesidn con e usuario de dominio actual
Sarvidor actual IMSSQL_2008 ¥ SERVERSAPR >3
Base da datos |$80_CODICO |
Sodedades GL en servidor actual
Nombre de 13 50... « Nombre base d,.,  Localzacidn Varsidn Nuevo f,
e xpPRUEBASILITEG PRUEBAS2 Guatemala S00059 r o
"ESSPRUERBASCODIC SBO_CODICO_PR Guatemala Q059
*442PRUEBASLITEGL SBO_LITEGUA_PR Guatemala B9
WETPRUEBASAPINFO PRUEBAS_SAP_IN Guatemala 59 E:-lh:lr por:
CONSTRUCTORA COI $BO_CODICO Guatemala 59 (® Ngmbre de la soc
Lineas Terrestres Guatd SEO_LITEGUA  Guatemala 900059 O Nombre de |» Bar
OEC Computadoras  SBODemoGT Guatemala FOO059 | | |

[ ex | [ ancelar
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4. Digitar el “ID Usuario” y “contrasefia” luego dar [un clic] en [OK] o presionar [Enter].

) . o3 S=lls
1D de ususric | — | Clave de scewso |’;" l Cambilar usuario
[ 1nigtar sesidn con el usuario de dominic actual
Sarvidor sctual [MEsQL_ 2008 v |[sERvERSAR -l
Bave de dutos |SB€-)_L‘7()DiC‘A(Jr j |
Sodiedades GL en servidor actual
| Nombre de le so... bra bese d... | L \! 5 &n Nuave P
| SESFPDRUEBASLUITEG PRUEBASR [ SUalaiiia | 900059 - Actuslizar
| *** ¥ PRUEBASCODIC SBO_CODICO_PR 7+t wbamsats | 900059
| ****PRUEBASUITEGL SBO_LITEGUA_PR Guatemala 500059
| ***PRUEBASAPINFO PRUEBAS_SAP_IN Guatemala 00059 Buscar por:
CONSTRUCTORA COI SBO_CODICO  Guatemala 00059 @) Nombre de In 5o
|Uineas Terrest BEuatd SBO_LITEGUA  Guatemals FOODEF O Nombre du Ju Ba:
|okG Gy SRODemEGT Guatemala 00059 ™ [ |
L1 O Cancular

5. Aparecerd el siguiente mensaje, se deberd presionar 13 veces [Enter] para continuar.

Wesessens

Moduls <Bliz vill expirs on <X0150220x, Make sure to renew your licznse untill this date @

[

6. Aparecerd la siguiente pantalla, donde se debera verificar que la empresa que seleccionamos, para realizar el
ingreso de gastos de Caja Chica, sea la correcta.

Editar Visualizar Datos Ira Modulos He

I Archivo

e B XR[FE = @A 4L H

CONSTRUCTORA CODICO, S.A.
Nombre Usuario

N Mgdulos
E‘E] Gestion

Menu de usuario ]

@J Finanzas




Ingreso Caja Chica al Sistema Plataforma Corporativa

GMMOP-020

Todos los Departamentos

V01- 21/03/2015

DD
W WU NJ

GRUPO GM

Pagina3/14

7. Seleccionar el modulo <Compras — Proveedor > dando solamente [un [clic], (tomar en cuenta que si se da
[doble clic], se abrira cualquier modulo, no precisamente el que necesitamos utilizar).

Archivo Editar Visualizar Datos Ira Modulos

cEexRPFPEREEBEPLT H

e e [ =

CONSTRUCTORA CODICO, S.A.
Nombre Usuario

J Modulos Mani de usuario ]
E}5 Gestién

(® Finanzas
Oportunidades de Ventas

Ventas - Clientes

Socios de Negocios
Gestién de Bancos

=
&
= Compras - Proveedores
&3
EFe]

e ey S A%

8. Seleccionar el modulo <Factura de Proveedores > dando [un clic] sobre él.

Mddulos Menii de usuario

& Compras - Proveedores

1 Acuerdo global de compras
Solidtud de compra

Oferta de compra

Orden de compra

Entrada de Compras

Devoludén de Compra

Solicitud de anticipo de proveedor

Factura anticipo de proveedores 5 ,J

Factura de proveedores

1 giEls B @R CE R EE

Nota de débito de proveedores

1

CRA T P

9. Aparecerad la plantilla <Factura de Proveedores>, donde automaticamente el cursor se posicionara en la casilla

<proveedor>.

{afactusa de provesdores:
Provesdor 1 n Cortow v M
Moo Estado Abacty
Pursore de cortachs et Facha de corteblascdn
Moz S retacenca © Facha de vencimecto
Morwde e v Foche dv ducvrserte
| Cortaride [ Logmea 1 Frangs T Anezn

I Cioe de sticvlolsr At v Teoo de reswran 30 resuran '~

Facha de Docuverts

Tends

et Doctis LibelV Vgwne
Mumera bolta Bscancion VA

Teo de Docurerte FACTLRA
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10. Si la plantilla <Campos definidos por Usuario> no aparece, se deberd ir al menu principal y dar [un clic] sobre

la opcién <Visua|izar>@, se desplegara un menu del cual serd necesario habilitar la opcién <Campos
Definidos por el Usuario>®.

Archivo Editar Visualizap Datos Ira Méodulos H [ Archivo Editar Visualzar Datos Ira  Modulos Herramientas Ventana Ayuda

D = E -“ampos definidos por el usuario Ctrl+Shift+U 3
= I A ’ \ -
e = ‘ Ssterna Ctrl+Shift+1
Do, djcadena T
EFactura de émveeé - . / o L
= — Visualiza®&n deXesponsables de picking »
Proveedor Visualizacién de indicador »
Nombre | | Nombre
Persona de contacto [ |® Persona de contacto Restablecer ancho de columna
Niimero de referenciad | | Niimero de referencia Encajar ancho columna
[Moneda local v| [Moneda local =

Leyenda Ctrl+L

Valores traducidos

11. Luego de la interface del sistema Plataforma Corporativa al sistema SAP Business One, la informacién de la
liguidacion de caja chica, se mostrara como un proveedor, por lo que sera necesario elegirlo en la opcidn
<Proveedor>, sobre el circulo blanco con franjas azules dar [un cIic]@, se desplegara la pantalla <Lista de
Socios de Negocios> dar [doble clic] sobre la columna <Nombre de Socio de Negocios>@, luego ingresar
algun texto relacionado con la caja chica que se ingresara y elegir la opcidn buscada, dando [doble clic]

Proveedor |
Nombre

Persona de contacto
Nimero da referencia d
|Moneda local v|

e de s0Ci0 de negocics

202 PLOOD1E7 CAJA CHICA 15 CALLE
1211 PLOOO015S — A CHICA ANTIGUA

221 PLO020S A CHICA CADENAS

220 PLOOD20Y CAJA CHICA CENTRA NORTE

218 PLO0O202 CAJA CHICA COATEPEQUE

227 PLOO0211 CAJA CHICA COMPRAS

213 PLOO0157 CAJA CHICA EL RANCHO

216 PLOC0200 CAJA CHICA ENTRE RIOS

225 PLOOD209 CAJA CHICA ESCUINTLA

231 PLOOO21S CAJA CHICA GERENCIA OPERACIONES
212 PLOO01SS CAJA CHICA GUALAN

217 PLOOD201 CAJA CHICA HUEHUETENANGO

A M AAMY FAYVA FUT/AA NNIDINIAA
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12. Calculo de montos de Impuesto para Factura Especial, aplica solo a recibos que generan impuesto.

a. Calculo de IVA:

([Mrec*l.lZ] - Mrec) = MIVA

b. Calculo de ISR:

([Mrec*l.OS] - Mrec) = MISR

donde, Mrec= Monto del recibo

Miva= Valor Impuesto IVA

donde, Mrec= Monto del recibo

Misr= Valor Impuesto ISR

13. En la casilla <Proveedor>, aparece una flecha amarilla, en la cual habra que dar [un clic].

L
Fwecea de corne

Aswed S NIRRT

-
Nivacs de waenciad | S 2
Morecs locs v

Ll by Vgvie g

Coore dw ool e =

14. Se desplegara la plantilla <Datos Maestros Socios de Negocios>

(Dstos meestros sock de negocias

Codgo Loce

Korbre

Nombrs weranjers

Crugo
Mocads
e

Telicnc L
Tokbeew) 2

Garerel

-y

=12l

L CrXU LT

CAIA O

Provesdor ¥
A 2RITICO
CAIA OO0 JRIDICO

Cages Chicas >
Quetaleg v,
FHTONRO)

INgsone coneto Owmemes Copndciinns pays Epeni e pegu

Tulsdono movd

15. Dar un clic sobre la pestafia <Finanzas> para seleccionarla

Datos maestros sacio de negocios.

Sddo de coerle

Freuns

Moot ol

.
-39 iy

Peiyret ot

Commrarncs Rrenn

Patcns de conmacs
Q

10 facal Saclersl unficads

Cidigo _[local Provesdor™|
Nombre |casa cHica suribico | Saldo de cuenta
Nombre extranjero |CAJA CHICA JURIDICO
Grupo Ca)n Chicas ke |
Moneda Quetzales -
RFC 1000000000000
Personas contacto [ Direcciones [ Condiciones pago [ 3 [ Finanzas o | d:
[

16. Dar un clic en la pestafia <Impuesto>@, luego activar la casilla <Sujeto a Retencién>@, en la cual se activa la

plantilla para el ingreso de los datos del impuesto que se ingresara.
paso numero 16 para ser ingresados.

Los valores debera ser calculados en el
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4| Sujeto a retencidn

Indicador de impues = [IVA Impuesto al Valor ,\?

17. Se activara la plantilla <Indicadores de Retencidn>, se debera dar clic en el botdn con tres puntos < ... >.

Nomero de certificado
Fecha de vencimiento
Nimero afiacidn seguridad so

Indicadores de retencidn perm

Tipo de informe de retencidon | Sociedades v

18. Se desplegara la pantalla <Indicadores de Retencién Permitidos>, en la cual habra que activar las opciones
<IVA Factura Especial> y <ISR 5% Factura Especial>®, luego sera necesario dar [un clic] sobre el botén
<Actua|izar>@ y luego un clic en el botén <OK>@.

L4 . L
1 IFES IVA Factura Especial 1 IFES IVA Factura Especial v
2 IR 1SR 5% Factura Especal 2 IR ISR 5% Factura Especal v
3 IS’ 1SR 5% Regimen Ganeral (| "L 3 R 1SR §% Regimen General (mence Q304 [
4 1IR3 158 31% No domicliados ] 3 1IR3 ISR 31% No domicRiades 1
5 ISR¢ 1SR 10% No domiciiados / 5 ISR ISR 10% No domiciiades 1 !_I
6 158 158 7% Regimen General (mas Q30,0007 f :us:i ::’:ﬁx;’m :weral (mas 30,000, . }
7 RV Retencion IVA 65% = A AT ﬂ
& RIVA Retencion IVA 15%

Eiar como estindar

19. Dar un clic sobre el botén <Actua|izar>® y luego en el Botén <OK>@ de la plantilla <Datos Maestros Socios
de Negocios>.

[7] 1mpuesto diferido [] 1mpuesto diferido
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20. Luego habrd que dar [un clic] el botdn <Copiar de> se desplegara un menu del cual se debe elegir la opcidn

<Pedido> dando [un clic].
Importe ap| Oferta de compra, )‘ C
Saldo pend pedides CLIC i
Pedido de entrada &) mercancias

Precio de entrega
Copiara Copiar de a Copara

.
i

21. Se desplegara la pantalla <Lista de Pedidos>, donde se elegird la factura que se esta operando fisicamente,
dando sobre el <nimero de documento> [doble clic].

ista de Pedidos
Buscar |

s = Fecha Provesdor Comentarics Fecha de vencimiento Numero docu...
1 5157 06/12/2014  CAJA CHICA JURIDICO Pago de parqueo dilgencias relaciones en el Registro 1 de Litegua 08/12/2014 3237

2 8400 10/03/2015 CAJA CHICA JURIDICO Diigencias Municipalidad Rodaje 10/03/2015 717161

3 8402 10/03/2015 CAJA CHICA JURIDICO Difigencias Municipalidad Rodaje 10/03/2015 7405

4 8403 05/03/2015  CAJA CHICA JURIDICO Diigencias DGT 05/03/2015 N7

S 8404 10/03/2015 CAJA CHICA JURIDICO Diligencias Municipalidad Rodaje 10/03/2015 36035

6 8406 10/03/2015 CAJA CHICA JURIDICO RTU del sefior José Leone! Guerra Jordan, para tramite de traspaso de kos cuates 10/03/2015 10032015

7 Parqueo y compra de formularios DGT 11/03/2015 88527

8410 11/03/2015 CAJA CHICA JURIDICO.
-

22. se desplegara la pantalla <Arrastrar Asistente de Documentos>, en la cual habra que dar un clic en el botén

<Finalizar>. e e S

Eila da tipo de cambio pare precios

) Utgzar o tipo de cambio del apunte del dacumento base

) Utiigar Ups cambio da docy apunts de dacbase

(@) Utilzag tips de cambio actus!l desde t tabla "Tips de cambie”

(®) Arcastrar 19308 108 datos (Costos v retancidn de impuest
) Coanfgurar

| Cancelar | - Afris

23. Automaticamente se cargara la plantilla <Factura de Proveedores>, en la cual habra que ingresar la <Fecha de
Contabilizacién>® y la <Fecha del documento>@.

!

ne Central v (9432
Estado Abierto
Fecha da contabizacién |

Fecha de vencimiento
Fecha del documento
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24. Ingresar en la casilla <Serie del Documento>® se ingresara la serie de la Factura especial que se generd
manualmente. En la casilla <NIT>@ ingresar el nimero de NIT de la empresa que genero la Factura
Especial. En la casilla <NOMBRE>@ ingresara el nombre de la empresa que genero la Factura Especial.

4] v| »| General

3 x|
Serie del Documento k | ; \
NIT resal
Nombre LINEAS TERRESTRES 2
GUATEMALTECAS
4

Fecha de Documento 20/03/2015 .
Tiends 17 &
Estatus Docto LibreCV Vigente

Mesmnnrn bmlba Enmmmrimm A

25. En la casilla <Tipo de Documento>® dar [un clic] en el tridngulo inverso, donde se desplegar un mendu, del
cual se dara [un clic] en la opcion < FE — FACTURA ESPECIAL>@.

Numero bolets Excencion IVA Numerc boleta Excencion IVA

Tipo de Documento FACTURA Tipo de Documento FACTURA X
Usuario lortz Usuario FG: -
Nurmero documento, £8527 Numero documento, s
Ext_FacSerie Exdt_FacSerie FA -
Ext_Facnum Ext_Facnum DA -
Cédigo Empresa Cddigo Empresa NC -
D Orden de Trabajo ND -

Factura Electronica

Firma Electronica

26. En la casilla <Numero de Documento> ingresar el nimero de la Factura Especial.

Numero boleta Excencion IVA

Tipo de Documento FACTURA ESPECIAL ;
Usuario lortx

Numero documento, 4571 —— 4

Ext_FacSerie Io,

Ext_Facnum 2

Cddigo Empresa

Orden de Trabajo Y

27. Luego posicionarse bajo la casilla < # >, en la fila identificada con el <nimero 1>, dar [un clic derecho] y se
desplegara un mendu, del cual se elegira la opcidn [Duplicar]

Clase de articulo/ser Articulo hd

# Cantidad Cuenta de mayor Depto/Agencia Descripcion del articulo VA
e 1

Clase de articulofser Articulo g

# Cantdad Cuenta da mayor Depto/Agencia Descripcion del articu
Parqueo ;v BX 1 1
2

Parques

Copia

Anadir linea

Borrar linea
Duplicar linea

| €9 DQocumento base...
Info detallada de fila...
‘ Actividad nueva
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28. Repetir el paso 27, para que la plantilla se muestren tres filas con los mismos datos.
29. Dar un clic en la casilla <IVA>® para posicionar el cursos en la casilla y se despegara un circulo blanco con
franjas azules, en el cual habra que dar [un clic]@.

Anexos [ Anegos

i articulo

30. Se desplegara el menu <Lista de Indicadores de IVA> en el cual se debera seleccionar la opcidén <IVA> dando
[doble clic] sobre la opcidn.  Repetir el paso 29 & 30 por cada una de las tres lineas que componen la

plantilla.
| Lista de Indicadores de IVA_ '[=] &3
Buscar
# Codigo a Nombre Tarifa
1 EXE Exento 0.00
2 IVA Impuesto al Valor 12.00

31. Repetir el paso 29 & 30 por cada una de las tres lineas que componen la plantilla.

32. Luego se deberd elegir la <Cuenta de Mayor> a la cual sera asociado el gasto. Esto se realizara posicionando
en la casilla <Cuenta de Mayor>@, dar un clic y se activara un <circulo blanco con franjas azules>, al cual se le
debera dar [un cIic]@.

- | Contenido Logm 'Fw;an;a; : Contenido Logistica Finanzas
Clase de articulofser  Articulo v Clase de articulofser  |Articule v
¢ Cantidad Cuenta de mayor Descripcidn del ard 2  Cantidad Cuenta de mayor Depto/Agenca Descripcidn del articulo
1 1 Parques 1 1

~

1
1

2 1 Parqueo
3 1 Parquec
4

F

33. Se desplegard la pantalla <Lista de Cuentas>, en la cual se debe elegir la cuenta que se asocie contablemente
el gasto, por ejemplo: si el recibo es por parqueo, la cuenta a elegir sera <GPS, GRUAS y PARQUEQS>.

| Lista de Cuentas
Buscar Grdl
#  NOmero de cuenta Nombre de cuenta
182 510505005-00-02-00 GPS, GRUAS Y PARQUEOS i —
118 120601001-00-02-00 HERRAMIENTAS DE TALLE
207 610304008-00-02-00 HONORARIOS
186  610102002-00-02-00 HONORARIOS PERSONAL OUT: (CING
212 610304013-00-02-00 1DP SOBRE COMBUSTIBELES ADMON.
125 210101102-00-02-00 IMPORTACIONES POR LIQUIDAR

180  510505003-00-02-00 IMPUESTO DIRECTO
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34. Repetir el paso 32 & 33 por cada una de las tres lineas que componen la plantilla.

35. Luego habra que asignar el gasta al departamento o agencia que corresponde, esta accidn se realizara dando
un clic bajo la casilla <Depto/Agencia> donde se activara un <Circulo Blanco con Franjas Azules>, al cual se
debera dar [un clic].

} Contenido Logistica : Cantenido Logistica
Clase de articulo/ser Articulo v Clase de articulo/ser Artieule -
# Cantidad Cuenta de mayor Depto/Agenca 2  Cantidad Cuenta de mayor Deptof/Agencia
1 1 $10505005-00-02-00 - 0308 - 1 1 5 510505005-00-02-00 » 0308
2 1 = 510505005-00-02-00 > 0306 2 1 £ 510503005-00-02-00 0306
3 1 - 510505005-00-02-00 o 0308 : 1 70 510505005-00-02-00 0305

36. Se desplegara la pantalla <Lista de Normas de Reparto>, dar [doble clic] sobre el departamento o agencia que
corresponde el gasto.

| Lista de normas de reparto o

Buscar )UR!(

Norma de reparto  Nombre de norma de reparto -

0107 JURIDICO 7

031 LARUIDOSA § '

0307 LAVANDERIA

0300 LOGISTICA

0010 LOS AMATES

0403 MANTENIMIENTO

0011 MAYUELAS
37. Repetir el paso 32 & 33 por cada una de las tres lineas que componen la plantilla.
38. Luego serd necesario ingresar los datos del impuesto que se calculé. En la columna <Precio con IVA>, en la

primer fila se introducird el monto que se muestra en el recibo fisico@, en la segunda fila, se colocara el
monto calculado en el paso 12.a del IVA@ y en la tercer fila se introducird el monto calculado en el paso 12.b

del ISRQ).

‘ l N
3 res Sin resumen
Precio con IVA R S#eto a retencion impto.  Ti
QTZ 65,0000 i v Se
QTZ 8.2100 viSe
B 342 v S
Se

39. Verificar que en la columna <Sujeto a Retencidn Impto.> se encuentren asignados los valores <SI>.

Anexos
Tipo de resumen Sin res
Precio con IVA Precio unario ','A Ib a retencidn impto.  Tipo de Articuk
QTZ £5.0000 QrZ 50.09 v Servicio
QTZ 8.2100 QTZ 50 ¥ Servicio
QTZ 3.4200 QTZ 50.08%0 v Servicio

Servicio
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40. En la columna <Tipo/Consumo Inv.> dar [un clic] sobre el tridngulo inverso@, se desplegara un mendu, del
cual se seleccionara la opcién <Consumo General> @dando [un clic] sobre la opcidn.

Tipo de resumen Sin resunyf Tipo de resumen Sin resumen
1implo.  Tipo de Articulo Tipo/Consumo Inv  Total co \ on impto, T de Afgsulo Tipo/Consumo Inv  Total con IVA Vi
v Servicio ¥ No spica o ¥ No 3pica v QTZ 65.00
¥ Servicio ¥ No aplca Y |Vehiculo - Consumo para Vehiculos
¥ Servicio ¥ Neo aplca - l' N/A No aplica
Servicio ¥ No aplica L6 gGene - Consumo General

41. Repetir el paso 40 por cada una de las tres lineas que componen la plantilla.
42. Verificar que los datos cargados a la plantilla, sean correctos; si todo esta bien, presionar el boton <Crear>

dando [un clic] sobre él.

43. Se desplegara el mensaje <Se Calculara Retencidn de Impuestos. ¢Desea abrir la Tabla de Impuestos para
Tratarla?>, donde se debe seleccionar la opcién < Sl >.

Se cakulara retencion de impuestos. {Desea abrir 13 tabla de retencidn de impuestos para @
trataria?

44. Se desplegara la plantilla <Tabla de retencién de Impuestos>, bajo la casilla <cédigo> sobre el <Circulo Blanco

con Franjas Azules> dar [un clic].

.Iébh;%ibn'mms,; J: “ﬁm

#  Codigo  Nombra Tarfa Impertebass  Impoete sujsto.. Wimplerdenc... Cabsgora Tipo base Conde... C
=l 7
1 00
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45. Se desplegara la pantalla <Lista de Retencidén de Impuestos>, dar [un clic] sobre el simbolo < + >.

= = =T =l
| Lista de Retencién de impuestos. (=] £3

Buscar |

* Co...  Nombre Tarifa Fechadee.. Moneda

) G T Rmy:éndempu&m

46. Se desplegaran dos opciones <IFES — IVA Factura Especial>y <ISR — ISR 5% Factura Especial>.
| ke de Retencian e mpurstes (=] 3

Boww
. Co..  Nambew Tarka Tehaden Moomaa
1 Satercon de mpuston

IMES  IVA Pacturs Sapecd W00 00/00/2008
3 1R ISR % Pacturs Capecs 10000 ©1/01/300¢

47. Elegir la opcidn <IFES — IVA Factura Especial>, dando [doble clic], sobre la opcidn.

| Lista de Retencion de impuestos B =l EY
Buscar
Cé... Nombre Tara Fecha de e... Moneda

B
1 = Retencidn de impuestos

2 + IFES IVA Factura Especal 7 100.00 01/01/2009
3 ~ ISR ISR 5% Factura Lw.kv 100,00 03/01/2006

48. Automaticamente se cargaran los datos en la primer fila de la plantilla <Tabla de retencién de Impuestos>, por
lo que en la segunda fila sera necesario bajo la casilla <cédigo> sobre el <Circulo Blanco con Franjas Azules>

dar [un clic].
| Tabla retencién iy ™ [u] E3|
# Codigo Nombre Tarifa Importe base Imports sujeto... Wimpte.retenc... Categoria Tipo bass Condic... C
1 |IFES IVA Factura Espe 100.00 QTZ 6842 Qrzs.2t QTZ 8.21 Factura Neto Fondos en
2

| k{/ 0.00

49. Se desplegara la pantalla <Lista de Retencién de Impuestos>, dar [un clic] sobre el simbolo < + >.

| Lista de Retencién de impuestos. 19 [=] 3|
Buscar |
# C6,.. Nombre Tarifa Fechadee... Moneda

1 Re'.ej;-én de impuestos
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50. Se desplegaran dos opciones <IFES — IVA Factura Especial>y <ISR — ISR 5% Factura Especial>.
ke de Rotencion e mpumteo ™ (=] £

Boww
- Ca.. Nombew Fechaden.. Mormia
1 Satercon de mpuston

IMES  IVA Pacturs Bxpecd
3 1R 50 % Pacturs Capecasl

W00 00/00/2009
10000 ©1/0a/006

51. Elegir la opcion <ISR — ISR 5% Factura Especial>, dando [doble clic] sobre la opcién.

L de Ratencon de wopuetes =200
[
. C e Y Tets Facta e s Worese
1 Ratarodn da =summten
IFES  IVA Facturs Frpecs’ 100.00 01/01/200
190.00 01/01/200¢

) =n ‘.‘K‘?ﬁ.ﬂ Epece

52. Se cargaran automaticamente los datos en la segunda fila de la plantilla <Tabla de retencién de Impuestos>,
luego habra que dar un clic en el botén <Actua|izar>® y luego aparecera el botén < OK >@ al cual habria

que dar [un clic].

| Tabla retencion impuestos

J:“E]MA _Tabla retencién impuestos

# Cédigo Nombre Tarfa Impocte base Importe sujeto... Wimpte.retenc... Categori Tipo base Condic... C # Codigo Nombre Tarifa Importa base Importe
1 IFES IVA Factura Espe 100.00 QIZ 6842 QTZ 821 QTZE.21 Factura Neto Fondos en 1 IFES VA Factura Esps 100.00 QTZ 68.42

2 . 15R 5% Factura £ 100.00 QTZ 6842 QTZ 342 QTZ 342 Factura Neto Fondos en . 2 ISR 1SR 5% Factura £ 100.00 QTZ 6842

3 0.00 3 0.00

53. Se desplegara el mensaje de alerta <Este documento no puede modificarse tras la creacion. éContinuar?>; si
todo es correcto, dar [un clic] sobre el botén <Si>, en el caso que los datos no sean correctos, dar [un clic]

sobre el botdn [No] y luego sobre el botdn <Cancelar>.

=
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54. Desplegara el mensaje de confirmacién, corroborando que el ingreso fue operado.

L Croar ” Cancelar [

Ceédigo de deudor/acrecdor (15 Characters)

5 Operaciin finatzada con &dte [Mensaje 20048] Avids

55. Fin del proceso.
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